
Kruszyn, dnia  16.01.2026 r. 

ZAPYTANIE OFERTOWE

w  związku  z  prowadzonym  postępowaniem  o  wartości  nieprzekraczającej  170  000  zł  Kierownik 
Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Bolesławcu z siedzibą w Kruszynie zaprasza do złożenia 
oferty  cenowej  na  świadczenie  usług inspektora ochrony danych osobowych  -  w trybie  badania 
rynku. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.

1. Nazwa i adres Zamawiającego:  
Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Bolesławcu zs. w Kruszynie  59-700 Bolesławiec, 
ul. Kasztanowa 1A   NIP: 612-13-70-325 REGON: 003273767 Tel. 75 732 14 59

2. Opis Przedmiotu Zamówienia (OPZ):
Przedmiotem  zamówienia  jest  świadczenie  usługi  pełnienia  funkcji  Inspektora  Ochrony 
Danych Osobowych w Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej w Bolesławcu zs. w Kruszynie, 
w rozumieniu  Rozporządzenia  Parlamentu Europejskiego i  Rady  (UE)  2016/679 z  dnia  27 
kwietnia 2016 r.  w sprawie ochrony danych osób fizycznych w związku z  przetwarzaniem 
danych  osobowych  i  w  sprawie  swobodnego  przepływu  takich  danych  oraz  uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE na zasadach określonych w obowiązujących przepisach od 01 lutego 
2026 r. do 31 grudnia 2026 r.

Przedmiotem zamówienia jest wykonanie przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego następujących 
usług:

1. informowanie  o  obowiązkach  spoczywających  na  jednostce  na  mocy  przepisów 
o ochronie danych oraz doradztwo w tym zakresie,

2. monitorowanie  przestrzegania  przepisów  wewnętrznych,  polityk  i  procedur 
stosowanych przez Zamawiającego w zakresie ochrony danych osobowych, 

3. podejmowanie  działań  zwiększających  świadomość  prawną  Zamawiającego  oraz 
zatrudnianych pracowników i  zleceniobiorców w zakresie  przetwarzania  i  ochrony danych 
osobowych,

4. przeprowadzanie  szkoleń  pracowników  przetwarzających  dane  osobowe  (1  raz  w 
roku),

5. wykonywanie audytów  dotyczących  przestrzegania  przepisów  o  ochronie  danych 
osobowych,

6.  udzielanie  jednostce  zaleceń  co  do  oceny  skutków  dla  ochrony  danych  oraz 
nadzorowanie realizacji zaleceń pokontrolnych,

7. przygotowanie projektów dokumentów tj. Rejestru czynności przetwarzania danych 
oraz  Polityki  Ochrony  Danych,  Rejestru  kategorii  czynności  przetwarzania  oraz  klauzul 
informacyjnych w ustaleniu z Zamawiającym,

8. wskazanie  zastępstwa  w  przypadku  choroby/urlopu  osoby  obsługującej 
Zamawiającego,

9. pełnienie funkcji osoby kontaktowej dla organu nadzorczego w kwestiach związanych 
z  przetwarzaniem,  w  tym  z  uprzednimi  konsultacjami,  o  których  mowa  w art.  36,  oraz 
w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach,

10. tworzenie  i  przekazywanie  Zamawiającemu  wzorów  dokumentów  odpowiednio 
aktualizowanych,  w  szczególności  w  przypadku  zmiany  stanu  prawnego,  które  będą 
dostosowywane do stanu faktycznego jednostki we współpracy z Administratorem,

11. współpraca  z  Krajowym  Organem  Nadzorczym  powołanym  w  celu  ochrony 
podstawowych  praw  i  wolności  osób  fizycznych  w  związku  z  przetwarzaniem  danych 
osobowych oraz ułatwienia swobodnego przepływu danych osobowych,
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12. pełnienie  funkcji  punktu  kontaktowego  dla  organu  nadzorczego  w  kwestiach 
związanych  z  przetwarzaniem  danych  osobowych  oraz  w  stosownych  przypadkach 
– prowadzeniu konsultacji w sprawach dotyczących danych osobowych,

13. Inspektor zobowiązany jest do bieżącej osobistej obsługi Zamawiającego w zakresie 
kontaktów  telefonicznych,  za  pomocą  poczty  e-mail  oraz  innych  dostępnych  środków 
komunikacji,

14. tworzenie  dokumentów  niezbędnych  do  zachowania  procedur  Pzp  –  np.  umowy 
powierzenia danych osobowych,

15. określenie  zasad  i  procedur  zapewniających  bezpieczeństwo  systemu 
informatycznego przetwarzającego dane osobowe,

16. wykonawca  zobowiązuje  się  do  co  najmniej  jednej  wizyty  osobistej  raz  na  trzy 
miesiące ( tj. minimum 4 wizyt do końca 2026 roku), w godzinach pracy urzędu w siedzibie 
Zamawiającego tj.  Kruszyn,  ul.  Kasztanowa 1A,  59-700 Bolesławiec  w terminie  ustalonym 
z Zamawiającym.

3. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.

4. Warunki Udziału w Postępowaniu i Wymagane Dokumenty:

 Doświadczenie:  Wymagamy poświadczenia doświadczenia w pełnieniu funkcji  IOD 
w jednostkach publicznych (np. OPS, JST) w ostatnich 5-ciu latach,

 Oświadczenie: o braku podstaw do wykluczenia

 Wpis do KRS/CEiDG

 klauzula RODO dla wykonawcy.

5. Oferty mogą składać wyłącznie firmy, których siedziba znajduje się w odległości do 70 km        
w linii prostej od miasta Bolesławiec (województwo dolnośląskie).

6. Kryteria oceny ofert: 

a. cena 70%, 

Cena (70%) – ocena w skali 70 punktów Najniższa cena = 70 pkt. Kolejne oferty otrzymują 
proporcjonalnie mniej punktów wg wzoru: Cena najniższa / Cena badana × 70 pkt.

b. doświadczenie 30%. 

 Okazanie wykonania umów w ostatnich 5 latach wg. poniższych wytycznych:

    3 umowy = 10 pkt, 4 umowy = 20 pkt, 5 i więcej umów = 30 pkt., przy czym jedna umowa na  
3 lata traktowana jest jak 3 umowy i zyskuje 10 pkt. 

Maksymalna ilość  punktów do zdobycia  to  100.  Wynik  w obliczeniach będzie  zaokrąglany do 
2 miejsc po przecinku. 

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany treści niniejszego zapytania do upływu terminu 
składania ofert. Jeżeli zmiany będą mogły mieć wpływ na treść składanych w postępowaniu 
ofert, Zamawiający przedłuży termin ich składania. 

8. Zamawiający  zastrzega  sobie  prawo  do  unieważnienia  niniejszego  postępowania  bez 
podawania uzasadnienia, a także do pozostawienia postępowania bez wyboru oferty. 

9. Dopuszcza  się  możliwość  negocjacji  z  wykonawcą,  który  złożył  najkorzystniejszą  ofertę. 
Podczas  negocjacji  prowadzi  się  rozmowy  w  celu  obniżenia  ceny  lub  uzyskania 
korzystniejszych warunków zamówienia. 

10. Składanie ofert dodatkowych: 
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a.  Jeżeli  w  postępowaniu  o  udzielenie  zamówienia,  nie  można  dokonać  wyboru  oferty 
najkorzystniejszej  ze  względu  na  to,  że  zostały  złożone  oferty  o  takiej  samej  cenie, 
Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym 
przez Zamawiającego ofert dodatkowych. 
b.  Wykonawcy,  składając  oferty  dodatkowe  nie  mogą  zaoferować  cen  wyższych  niż 
zaoferowane w złożonych ofertach. 

11. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów postępowania. 
12. Podstawą  do  zapłaty  wynagrodzenia  będzie  prawidłowo  wystawiona  faktura  przez 

wykonawcę za dany miesiąc.    
13. Sposób przygotowania ofert:

Ofertę  należy  sporządzić  w  języku  polskim,  w  formie  pisemnej  na  załączonym  Formularzu 
Ofertowym  w  zabezpieczonej  kopercie  i  opisanej  w  następujący  sposób:  nazwa  i  adres 
zamawiającego,  nazwa  i  adres  wykonawcy  z  adnotacją:  „Zapytanie  ofertowe  nr  sprawy 
DZP.271.1.2026 świadczenie usług inspektora ochrony danych osobowych w 2026 roku”. 

Oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną. 

Miejsce i termin złożenia oferty:

Ofertę na Formularzu oferty należy złożyć w terminie do dnia 23.01.2026   roku do godziny 12:00   
w  Gminnym  Ośrodku  Pomocy  Społecznej  w  Bolesławcu  z  siedzibą  w  Kruszynie,  
ul.  Kasztanowa  1A,  59-700  Bolesławiec  lub  przesłać  na  ww.  adres  (liczy  się  data  wpływu). 
Otwarcie ofert nastąpi dnia 23.01.2026r.. Zamawiający poprawi w treści oferty oczywiste omyłki  
rachunkowe  i  pisarskie.  W  przypadku  ujawnienia  w  ofercie  braków,  Zamawiający  wezwie 
Wykonawcę do ich usunięcia w terminie 2 dni roboczych środkami komunikacyjnymi wskazanymi 
poniżej. Zamawiający dopuszcza przesłanie skanu podpisanej oferty na adres:

e-mail: sekretariat@gops.boleslawiec.pl, 

e-Doręczenia: AE:PL-54346-60056-TGUFG-09, 

Osoba wskazana do kontaktu w zakresie merytorycznym oraz formalnym:

Angelika Biernacka tel. 75 732 14 59 wew. 26, 

Renata Pankowska tel. 75 732 14 59 wew. 27. 

Załączniki do zapytania ofertowego:

1. Formularz ofertowy,

2. Wzór umowy wraz z załącznikiem – umowa powierzenia danych,

3. RODO

4. Oświadczenie o braku wykluczenia. 

Informujemy,  że  zapytanie  ofertowe  nie  stanowi  oferty  w  rozumieniu  Kodeksu  Cywilnego, 
a Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania bez podania przyczyny.
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