
UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zawarta w  dniu ………………………….r. w Kruszynie pomiędzy:

Gminą Bolesławiec, ul. Teatralna 1A, 59-700 Bolesławiec, NIP 997-013-65-03

w imieniu której działa

Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Bolesławcu z siedzibą w Kruszynie, Kruszyn,

 ul. Kasztanowa 1A, 59-700 Bolesławiec

reprezentowanym przez:

Kierownika GOPS – Barbarę Wolską 

zwanym dalej „Administratorem”

a

……………………………………………………………………………………………… zwana dalej „Wykonawcą”,

zwane dalej „Stronami”.

Mając na uwadze że:

Strony zawarły  Umowę z  dnia  ………………..r.  („Umowa Podstawowa”)  w związku z  wykonywaniem 
której Administrator powierzy Procesorowi przetwarzanie danych osobowych w zakresie określonym 
Umową.

Celem  niniejszej  Umowy  jest  określenie  warunków,  jakim  będzie  podlegać  proces  przetwarzania
powierzonych danych osobowych dokonywany przez Przetwarzającego w imieniu Administratora.

Strony postanowiły zawrzeć Umowę o następującej treści:

                                                                                 §1

Powierzenie przetwarzania danych osobowych

  1.Administrator  powierza  Wykonawcy,  w  trybie  art.  28  ust  3  RODO,  dane  osobowe  do
          przetwarzania, na  zasadach i w celu określonym w Umowie.

     2. Przetwarzanie będzie wykonywane w okresie obowiązywania Umowy Podstawowej.



     3. Wykonawca zobowiązuje się przetwarzać powierzone mu dane osobowe zgodnie z Umową.

  4.Wykonawca  oświadcza,  że  stosuje  środki  bezpieczeństwa  (techniczne  i  organizacyjne)  
       spełniające wymogi RODO.

                                                                                    §2

                                                        Zakres i cel przetwarzania danych

   2.1. Rodzaj danych [art. 28 ust. 3 RODO]. Przetwarzanie obejmować będzie następujące rodzaje danych 
    osobowych:

   Wykonawca będzie przetwarzał w formie papierowo-elektronicznej, powierzone na podstawie Umowy

     dane osób wykonujących pracę lub świadczących usługi na rzecz Administratora

     Dane zwykłe:

     a) imię i nazwisko,

     b) numer ewidencyjny PESEL,

     c) numer rachunku bankowego,

     d) adres e-mail,

     e) adres IP

      f) numer telefonu,

     g) adres zamieszkania,

     h) data urodzenia,

     i) NIP,

     j) seria i numer dowodu osobistego,

     k) imiona rodziców,



      i) informacje o wynagrodzeniach,

     2.2.Szczególne kategorie danych osobowych:

a) dokumentacja pracownicza,

b) dokumentacja medyczna,

c)dane osobowe zawarte we wnioskach oraz innych dokumentach składanych lub przetwarzanych

         przetwarzanych przez jednostkę,

Dane dzieci

e ) imię i nazwisko,

f) data urodzenia,

g) adres e-mail,

    Dane nieustrukturyzowane

i) kontrahent o potencjalnej i prawdopodobnej zawartości danych osobowych (wpisy, dokumenty 
         tekstowe, obrazy, nagrania, filmy).

     2.3. Kategorie osób  [ art.28 ust. 3 RODO].

Przetwarzanie  danych będzie dotyczyć następujących kategorii osób:

     a) pracownicy Administratora i współpracownicy Administratora,

     b) kontrahenci  (odbiorcy i dostawcy)Administratora,

    c) pracownicy oraz współpracownicy kontrahentów Administratora,



     d) odbiorcy korespondencji elektronicznej klientów Administratora,

§3                     

Obowiązki Wykonawcy

Przetwarzający ma następujące obowiązki:

3.1. Udokumentowanie polecenia [art. 28 ust. 3 lit. a RODO].

Wykonawca przetwarza dane wyłącznie zgodnie z udokumentowanymi poleceniami lub instrukcjami 
Administratora.

3.2. Nieprzetwarzanie poza EOG [28 ust.3 lit a RODO].

Wykonawca  oświadcza,  że  nie  przekazuje  danych  do  państwa  trzeciego  lub  organizacji 
międzynarodowej  (czyli  poza  Europejski  Obszar  Gospodarczy  –  EOG).  Przetwarzający  oświadcza 
również, że nie korzysta z podwykonawców, którzy przekazują dane poza EOG.

3.3. Tajemnica [art. 28 ust 3 lit b RODO].

Wykonawca uzyskuje od osób,  które zostały upoważnione do przetwarzania danych w wykonaniu 
Umowy, udokumentowane zobowiązania do zachowania tajemnicy, ewentualnie upewnia się, że te 
osoby podlegają ustawowemu obowiązkowi zachowania tajemnicy. Dotyczy to również osób, które 
Wykonawca upoważnił do przetwarzania powierzonych danych osobowych.

3.4. Bezpieczeństwo [ art. 28 ust. 3 lit c RODO].

Wykonawca  podczas  przetwarzania  powierzonych  danych  osobowych  jest  zobowiązany  do  ich 
zabezpieczenia  poprzez  zastosowanie  odpowiednich  środków  technicznych  i  organizacyjnych 
zapewniający  adekwatny  stopień  bezpieczeństwa  odpowiadającemu  ryzyku  związanemu
 z przetwarzaniem danych osobowych, określonych w art. 32 RODO. Wykonawca jest zobowiązany 
dołożyć  należytej  staranności  przy  wykonywaniu  operacji  przetwarzania  powierzonych  danych 
osobowych.  Jak  również  nadać  upoważnienia  do  przetwarzania  danych  osobowych  wszystkim 
osobom,  które  będą  przetwarzały  powierzone  dane  osobowe.  Wykonawca  jest  zobowiązany  do 



ograniczenia dostępu do powierzonych danych osobowych wyłącznie do osób, których dostęp jest 
konieczny dla realizacji Umowy i posiadających odpowiednie upoważnienie.

3.5. Wsparcie przy obowiązkach bezpieczeństwa [art. 28 ust. 3. lit. f RODO].

Wykonawca współpracuje z Administratorem przy wykonywaniu przez Administratora obowiązków z 
obszaru  ochrony  danych  osobowych,  o  których,  mowa  w  art.  32-36  RODO  (ochrona  danych 
osobowych  zgłaszanie  naruszeń  organowi  nadzorczemu,  zawiadomienie  osób  dotkniętych 
naruszeniem ochrony danych, ocena skutków dla ochrony danych i uprzednie konsultacje z organem 
nadzorczym).

3.6. Legalność poleceń [art. 28. ust. 3 ak. 2 RODO].

Jeżeli Wykonawca poweźmie wątpliwości co do zgodności z prawem wydanych przez Administratora 
poleceń  lub  instrukcji,  Przetwarzający  natychmiast  informuje  Administratora  o  stwierdzonej 
wątpliwości (w sposób udokumentowany i z uzasadnieniem).

3.7. Minimalizacja [ art. 25 ust. 2 RODO].

Przetwarzający zobowiązuje się do ograniczenia dostępu do danych wyłącznie osób , których dostęp 
do danych jest potrzebny do realizacji Umowy i posiadających odpowiednie upoważnienie.

3.9. RCPD [art. 30 ust. 2 RODO].

Wykonawca zobowiązuje się do prowadzenia dokumentacji opisującej sposób przetwarzania danych , 
w  tym  rejestru  czynności  przetwarzania  danych  osobowych  (wymóg  art.  30  RODO).  Wykonawca 
udostępnia  na  żądanie  Administratora  prowadzony  rejestr  czynności  przetwarzania  danych 
osobowych.

3.9. Szkolenie personelu.

Wykonawca  jest  zobowiązany  do  przeszkolenia  osób  upoważnionych  do  przetwarzania  danych 
osobowych w zakresie ochrony danych osobowych.

3.10. Powiadomienie Administratora o naruszeniu.

Wykonawca jest zobowiązany powiadomić Administratora o każdym podejrzeniu naruszenia ochrony 
danych osobowych w terminie 24 godzin, licząc od chwili możliwości zaistnienia naruszenia.



Wykonawca  jest  zobowiązany  do  niezwłocznego  poinformowania  Administratora  o  jakimkolwiek 
prowadzonym  postępowaniu,  w  szczególności  administracyjnym  lub  sądowym,  dotyczącym 
powierzonych do przetwarzania danych osobowych, a także o wszelkich planowanych kontrolach i 
inspekcjach  dotyczących  przetwarzania  powierzonych   danych  osobowych,  o  ile  posiada  we 
wskazanym zakresie wiedzę.

3.11. Rozwinięcie.

Wykonawca  przesyła  powiadomienie  o  stwierdzeniu  naruszenia  danych  osobowych  z  wszelką 
niezbędną  dokumentacją  dotyczącą  naruszenia,  aby  umożliwić  Administratorowi  spełnienie 
obowiązku powiadomienia organu nadzoru.

3.12. Zakończenie świadczenia na rzecz Administratora.

Wykonawca  po  zakończeniu  świadczenia  usług  dotyczących  przetwarzania  powierzonych  danych 
osobowych nie ma prawa dalszego ich przetwarzania. Wykonawca usuwa/zwraca Administratorowi 
powierzone dane osobowe (należy wybrać, czy podmiot przetwarzający jest zobowiązany usunąć, czy  
zwrócić dane osobowe) oraz usuwa wszelkie ich istniejące kopie, chyba, że prawo Unii Europejskiej 
lub prawo państwa członkowskiego nakazują przechowywanie danych osobowych.

§4

Obowiązki Administratora.

Administrator jest zobowiązany do współdziałania z Przetwarzającym w realizacji Umowy, 
w szczególności jest  zobowiązany do składania wyjaśnień w razie zaistnienia wątpliwości Wykonawcy 
co do zgodności z prawem udzielanych poleceń lub instrukcji.

                                                                   

     §5

Odpowiedzialność wykonawcy

Wykonawca jest odpowiedzialny za udostępnienie  lub wykorzystanie danych osobowych niezgodnie z 
treścią Umowy, a w szczególności za udostępnienie powierzonych do przetwarzania danych 
osobowych osobom nieupoważnionym.

      



§6

Oświadczenia stron.

6.1. Oświadczenie Administratora.

Administrator oświadcza, że jest Administratorem danych oraz że jest uprawniony do ich 
przetwarzania w zakresie, w jakim powierzył je Wykonawcy.

6.2. Oświadczenie Wykonawcy [art. 28 ust. 1 RODO].

Wykonawca oświadcza, że w ramach prowadzonej działalności gospodarczej profesjonalnie zajmuje 
się  przetwarzaniem  danych  osobowych  objętym  Umową  i  Umową  Podstawową,  posiada  w  tym 
zakresie niezbędną wiedzę, odpowiednie środki techniczne i organizacyjne.

                                                                                 

                                                                                        §7

                                   Okres Obowiązywania Umowy powierzenia [ art. 28 ust. 3 RODO].

Umowa została zawarta na czas obowiązywania Umowy Podstawowej z zastrzeżeniem terminu 
karencji usunięcia danych wskazanego w kolejnym artykule Umowy.

§8

Usunięcie danych [art. 28 ust. 3 lit g RODO].

Z chwilą rozwiązania Umowy Wykonawca nie ma prawa do dalszego przetwarzania powierzonych 
danych i jest zobowiązany do:

a) usunięcia danych i poinformowania Administratora na piśmie o dacie i sposobie, w jaki usunięto 
    dane,

b)  usunięcia  wszelkich  istniejących  kopii  lub  zwrotu  danych,  chyba  że  Administrator  postanowi  
  inaczej  lub  prawo  Unii  Europejskiej  lub  prawo  państwa  członkowskiego  nakazują  dalej  
      przechowywanie danych.



………………………………………………………………..                                                    …………………………………………….. 

                   Administrator                                                                                             Wykonawca


