UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zawarta W dniu eceeceecceceeenccnncennnes r. w Kruszynie pomiedzy:

Gming Bolestawiec, ul. Teatralna 1A, 59-700 Bolestawiec, NIP 997-013-65-03

w imieniu ktérej dziata

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Bolestawcu z siedzibg w Kruszynie, Kruszyn,
ul. Kasztanowa 1A, 59-700 Bolestawiec

reprezentowanym przez:

Kierownika GOPS — Barbare Wolska

zwanym dalej ,,Administratorem”

............................................................................................................ zwana dalej ,,Wykonawcg”,
zwane dalej ,,Stronami”.
Majac na uwadze, ze:

Strony zawarty Umowe z dnia ........c.c....... r. (,Umowa Podstawowa”) w zwigzku z wykonywaniem
ktérej Administrator powierzy Procesorowi przetwarzanie danych osobowych w zakresie okreslonym
Umowa.

Celem niniejszej Umowy jest okreslenie warunkdéw, jakim bedzie podlegac¢ proces przetwarzania
powierzonych danych osobowych dokonywany przez Przetwarzajgcego w imieniu Administratora.

Strony postanowity zawrze¢ Umowe o nastepujacej tresci:

§1

Powierzenie przetwarzania danych osobowych

1.Administrator powierza Wykonawcy, w trybie art. 28 ust 3 RODO, dane osobowe
do przetwarzania, na zasadach i w celu okreslonym w Umowie.

2. Przetwarzanie bedzie wykonywane w okresie obowigzywania Umowy Podstawowej.



3. Wykonawca zobowigzuje sie przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie z Umowa.

4 Wykonawca os$wiadcza, ze stosuje S$rodki bezpieczerstwa (techniczne i organizacyjne)
spetniajgce wymogi RODO.

§2

Zakres i cel przetwarzania danych

2.1. Rodzaj danych [art. 28 ust. 3 RODO]. Przetwarzanie obejmowac bedzie nastepujgce rodzaje danych
osobowych:

Wykonawca bedzie przetwarzat w formie papierowo-elektronicznej, powierzone na podstawie Umowy

dane oséb wykonujacych prace lub $wiadczacych ustugi na rzecz Administratora

Dane zwykte:

a) imie i nazwisko,

b) numer ewidencyjny PESEL,

¢) numer rachunku bankowego,

d) adres e-mail,

e) adres IP

f) numer telefonu,

g) adres zamieszkania,

h) data urodzenia,

i) NIP,

j) seria i numer dowodu osobistego,

k) imiona rodzicow,



i) informacje o wynagrodzeniach,

2.2.Szczegblne kategorie danych osobowych:
a) dokumentacja pracownicza,
b) dokumentacja medyczna,
c)dane osobowe zawarte we wnioskach oraz innych dokumentach sktadanych lub przetwarzanych
przetwarzanych przez jednostke,
Dane dzieci
e ) imie i nazwisko,
f) data urodzenia,
g) adres e-mail,

Dane nieustrukturyzowane

i) kontrahent o potencjalnej i prawdopodobnej zawartosci danych osobowych (wpisy, dokumenty
tekstowe, obrazy, nagrania, filmy).

2.3. Kategorie oséb [art.28 ust. 3 RODO].

Przetwarzanie danych bedzie dotyczy¢ nastepujacych kategorii oséb:
a) pracownicy Administratora i wspotpracownicy Administratora,
b) kontrahenci (odbiorcy i dostawcy) Administratora,

c) pracownicy oraz wspétpracownicy kontrahentéw Administratora,



d) odbiorcy korespondenc;ji elektronicznej klientéw Administratora,

§3

Obowigzki Wykonawcy

Przetwarzajacy ma nastepujgce obowigzki:

3.1. Udokumentowanie polecenia [art. 28 ust. 3 lit. a RODO].

Wykonawca przetwarza dane wytgcznie zgodnie z udokumentowanymi poleceniami lub instrukcjami
Administratora.

3.2. Nieprzetwarzanie poza EOG [28 ust.3 lit a RODO].

Wykonawca oswiadcza, Zze nie przekazuje danych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej (czyli poza Europejski Obszar Gospodarczy — EOG). Przetwarzajgcy oswiadcza
réwniez, ze nie korzysta z podwykonawcéw, ktdrzy przekazujg dane poza EOG.

3.3. Tajemnica [art. 28 ust 3 lit b RODO].

Wykonawca uzyskuje od osdb, ktére zostaty upowaznione do przetwarzania danych w wykonaniu
Umowy, udokumentowane zobowigzania do zachowania tajemnicy, ewentualnie upewnia
sie, ze te osoby podlegajg ustawowemu obowigzkowi zachowania tajemnicy. Dotyczy to réwniez
0s6b, ktore Wykonawca upowaznit do przetwarzania powierzonych danych osobowych.

3.4. Bezpieczenstwo [ art. 28 ust. 3 lit c RODO].

Wykonawca podczas przetwarzania powierzonych danych osobowych jest zobowigzany
do ich zabezpieczenia poprzez zastosowanie odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych
zapewniajacy adekwatny stopien bezpieczelstwa odpowiadajagcemu ryzyku zwigzanemu
z przetwarzaniem danych osobowych, okreslonych w art. 32 RODO. Wykonawca jest zobowigzany
dotozy¢ nalezytej starannosci przy wykonywaniu operacji przetwarzania powierzonych danych
osobowych. Jak réwniez nadaé¢ upowaznienia do przetwarzania danych osobowych wszystkim
osobom, ktére bedy przetwarzaty powierzone dane osobowe. Wykonawca jest zobowigzany do
ograniczenia dostepu do powierzonych danych osobowych wytacznie do osdb, ktérych dostep jest
konieczny

dla realizacji Umowy i posiadajgcych odpowiednie upowaznienie.



3.5. Wsparcie przy obowigzkach bezpieczenstwa [art. 28 ust. 3. lit. f RODO].

Wykonawca wspétpracuje z Administratorem przy wykonywaniu przez Administratora obowigzkow
z obszaru ochrony danych osobowych, o ktorych, mowa w art. 32-36 RODO (ochrona danych
osobowych zgtaszanie naruszen organowi nadzorczemu, zawiadomienie o0s6b dotknietych
naruszeniem ochrony danych, ocena skutkéw dla ochrony danych i uprzednie konsultacje z organem
nadzorczym).

3.6. Legalnos¢ polecen [art. 28. ust. 3 ak. 2 RODO].

Jezeli Wykonawca powezmie watpliwosci co do zgodnosci z prawem wydanych przez Administratora
polecen lub instrukcji, Przetwarzajgcy natychmiast informuje Administratora o stwierdzonej
watpliwosci (w sposdb udokumentowany i z uzasadnieniem).

3.7. Minimalizacja [ art. 25 ust. 2 RODO].

Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do ograniczenia dostepu do danych wytgcznie osdb, ktorych dostep
do danych jest potrzebny do realizacji Umowy i posiadajgcych odpowiednie upowaznienie.

3.9. RCPD [art. 30 ust. 2 RODO].

Wykonawca zobowigzuje sie do prowadzenia dokumentacji opisujgcej sposéb przetwarzania danych,

w tym rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych (wymoég art. 30 RODO). Wykonawca
udostepnia na zadanie Administratora prowadzony rejestr czynnosci przetwarzania danych
osobowych.

3.9. Szkolenie personelu.

Wykonawca jest zobowigzany do przeszkolenia oséb upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych w zakresie ochrony danych osobowych.

3.10. Powiadomienie Administratora o naruszeniu.

Wykonawca jest zobowigzany powiadomi¢ Administratora o kazdym podejrzeniu naruszenia ochrony
danych osobowych w terminie 24 godzin, liczagc od chwili mozliwosci zaistnienia naruszenia.

Wykonawca jest zobowigzany do niezwtocznego poinformowania Administratora o jakimkolwiek
prowadzonym postepowaniu, w szczegdlnosci administracyjnym lub sgdowym, dotyczacym
powierzonych do przetwarzania danych osobowych, a takze o wszelkich planowanych kontrolach



i inspekcjach dotyczagcych przetwarzania powierzonych danych osobowych, o ile posiada
we wskazanym zakresie wiedze.

3.11. Rozwiniecie.

Wykonawca przesyta powiadomienie o stwierdzeniu naruszenia danych osobowych z wszelka
niezbedng dokumentacjg dotyczacg naruszenia, aby umozliwi¢ Administratorowi spetnienie
obowigzku powiadomienia organu nadzoru.

3.12. Zakonczenie swiadczenia na rzecz Administratora.

Wykonawca po zakonczeniu swiadczenia ustug dotyczacych przetwarzania powierzonych danych
osobowych nie ma prawa dalszego ich przetwarzania. Wykonawca usuwa/zwraca Administratorowi
powierzone dane osobowe (nalezy wybrac, czy podmiot przetwarzajqcy jest zobowigzany usungc, czy
zwrdci¢ dane osobowe) oraz usuwa wszelkie ich istniejgce kopie, chyba, ze prawo Unii Europejskiej
lub prawo panstwa cztonkowskiego nakazujg przechowywanie danych osobowych.

§4

Obowigzki Administratora.

Administrator jest zobowigzany do wspodtdziatania z Przetwarzajagcym w realizacji Umowy,
w szczegdblnosci jest zobowigzany do sktadania wyjasniel w razie zaistnienia watpliwosci Wykonawcy
co do zgodnosci z prawem udzielanych polecen lub instrukcji.

§5

Odpowiedzialno$¢ wykonawcy

Wykonawca jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych osobowych niezgodnie
z trescig Umowy, a w szczegdlnosci za udostepnienie powierzonych do przetwarzania danych
osobowych osobom nieupowaznionym.

§6



Oswiadczenia stron.

6.1. Oswiadczenie Administratora.

Administrator oswiadcza, ze jest Administratorem danych oraz ze jest uprawniony do ich
przetwarzania w zakresie, w jakim powierzyt je Wykonawcy.

6.2. Oswiadczenie Wykonawcy [art. 28 ust. 1 RODO].

Wykonawca oswiadcza, ze w ramach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej profesjonalnie zajmuje
sie przetwarzaniem danych osobowych objetym Umowg i Umowg Podstawowg, posiada w tym
zakresie niezbedng wiedze, odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne.

§7

Okres Obowigzywania Umowy powierzenia [art. 28 ust. 3 RODO].

Umowa zostata zawarta na czas obowigzywania Umowy Podstawowe] z zastrzezeniem terminu
karencji usuniecia danych wskazanego w kolejnym artykule Umowy.

§8

Usuniecie danych [art. 28 ust. 3 lit g RODO].

Z chwilg rozwigzania Umowy Wykonawca nie ma prawa do dalszego przetwarzania powierzonych
danych i jest zobowigzany do:

a) usuniecia danych i poinformowania Administratora na pismie o dacie i sposobie, w jaki usunieto
dane,

b) usuniecia wszelkich istniejgcych kopii lub zwrotu danych, chyba ze Administrator postanowi
inaczej lub prawo Unii Europejskiej lub prawo panstwa cztonkowskiego nakazujg dalej
przechowywanie danych.



Administrator Wykonawca



